POLITICAS DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

F&D SOLUCIONES LEGALES S.A.C.
RUC N.© 20600369343

l. Alcance

Esta politica aplica a todo tratamiento de datos personales realizado por F&D, en
cumplimiento de la Ley N.© 29733 y su Reglamento aprobado por D.S. N.© 003-2013-JUS.

Il. Compromiso Institucional

F&D, firma legal con presencia en Cajamarca, Lambayeque, Amazonas y San Martin,
reconoce la importancia de proteger la informacion personal de sus clientes,
colaboradores y terceros, y asume este compromiso como parte de su ética profesional.

Ill. Finalidad del Tratamiento

Tratamos datos personales Unicamente para fines legitimos y previamente informados,
tales como:

e \Verificaridentidad y contacto.

e Prestar servicios legales personalizados.

e Cumplir obligaciones contractualesy legales.

e Enviar comunicaciones comerciales o institucionales.

e Realizar auditorias, cumplir con requerimientos de autoridades o evaluar riesgos
operativos.

La informacidn se conserva en servidores seguros, fisicos y/o virtuales, conforme a
estandares de proteccion.

IV. Principios Aplicables
El tratamiento de datos personales se rige por los siguientes principios:

e Consentimiento: Requiere autorizacion libre, previa, informada y expresa, salvo
excepciones legales.

e Finalidad: Uso especifico, legitimo y claramente informado.
e Calidad: Datos veraces, actualizados, pertinentes y adecuados.

e Seguridad: Medidas técnicas y organizativas para prevenir accesos no
autorizados o uso indebido.

e Confidencialidad: Deber de reserva profesional respecto a la informacién
tratada.

V. Datos de Menores de Edad



F&D no trata voluntariamente datos de menores. Si detectamos su uso sin autorizacion,
seran eliminados de inmediato.

VI. Transferencia de Datos
Los datos no se comparten con terceros salvo que:

e Eltitular lo autorice expresamente.

e Exista mandato legal o requerimiento de autoridad competente.
VIl. Derechos del Titular

El titular de los datos personales puede ejercer, en cualquier momento, los siguientes
derechos:

1. Acceso: Conocer qué datos se tratan y con qué finalidad.

2. Redctificacion: Corregir informacion inexacta o incompleta.

3. Cancelacioén: Solicitar eliminacion de sus datos cuando ya no sean necesarios.
4. Oposicion: Rechazar el tratamiento por razones legitimas.

5. Informacion: Ser informado sobre el tratamiento de sus datos.

6. Tutela: Acudir ante la Autoridad de Proteccién de Datos o el Poder Judicial en
caso de negativa al ejercicio de sus derechos.

Las solicitudes deberan enviarse a:
Y staff@fdsolucioneslegales.com
En caso de representacion, adjuntar carta poder notarial.

VIIl. Seguridad de la Informacién

F&D implementa medidas fisicas, técnicas y organizativas para proteger los datos
personales, tales como:

e Controlde acceso fisico y digital.
e Sistemas derespaldo y cifrado.
e Evaluaciones periédicas de vulnerabilidad.
e Capacitacion del personal autorizado.
IX. Retencién y Eliminacién

Los datos se conservaran por el tiempo necesario para cumplir su finalidad o segun lo
exija la ley. Finalizado el plazo, se procedera a su eliminacién mediante métodos seguros
(trituracién, incineracioén o eliminacion electrénica).

Niveles de destruccion:



¢ Nivel l: Informacién confidencial o sensible (triturado seguro/incineracion).
e Nivelll: Informacién privada no sensible (destruccién controlada).
e Nivellll: Informacién publica (eliminacidn sin rastro).

X. Revision y Actualizacion

F&D podra actualizar esta politica en cumplimiento de cambios normativos o de gestién
interna. La version vigente estara siempre disponible previa solicitud.

Atentamente :

Gerente General: Sub-Gerente:

Marila Fernandez Ruiz Carlos Merlin Diaz Julén



